Процедура приема документов
1. Процедура приема документов лиц, поступающих в УрФУ, проходит в отборочной комиссии института (факультета, территориального подразделения) (ОК), соответствующего наивысшим приоритетом (№1), или в территориальном подразделении по месту жительства.
2. В ОК поступающий заполняет «Заявление» и «Лист(ы) приоритетов».
3. «Заявление» заполняется заранее (бланк размещен на сайте УрФУ) или непосредственно перед подачей документов.
4. Для каждого выбранного поступающим института (факультета) (не более 3-х) заполняется отдельный бланк «Листа приоритетов».
В листе приоритетов поступающий указывает номер приоритета института (факультета) и отмечает только те направления (профили), в конкурсах на которые поступающий желает участвовать. Для каждого выбранного направления на выбранном факультете поступающий должен указать приоритет, то есть его порядковый номер в общем списке, определяющий очередность участия в заявленных конкурсах. Кроме того, для каждого направления указываются приоритеты профилей подготовки.

5. Поступающие, претендующие на поступление: 
- без вступительных испытаний, 
- вне конкурса, 
- в магистратуру, 
- по профилю СПО (ступени ВПО);
- иностранные граждане и граждане, окончившие учебные заведения за рубежом,

- граждане с ограниченными возможностями здоровья

(см. «Правила приема»), 
кроме «Листа(ов) приоритетов» заполняют «Лист особых условий поступления» и заверяют сведения, указанные в нем в соответствующих инстанциях.
6. После заполнения «Листа(ов) приоритетов» (при необходимости и «Листа особых условий поступления») поступающий проходит процедуру регистрации в информационной системе при наличии полного пакета документов:
· Оригинал и (или) копия документа, удостоверяющего личность;
· Оригинал и 2 копии документа об образовании (с приложением);
· «Лист(ы) приоритетов»;
· «Лист особых условий поступления» (при наличии);
· Копии документов отмеченных в «Листе особых условий поступления», заверенном соответствующей инстанцией (Приемной комиссией УрФУ);
· Заверенную в ОК копию свидетельства о результатах ЕГЭ (рекомендуется);
· 6 фотографий, подписанных с обратной стороны (в случае, если оригинал документа об образовании остается в УрФУ).
Ксерокопии документов заверяются в отборочных комиссиях при наличии оригинала.

7. Сотрудник ОК вносит в информационную систему персональные данные поступающего – сведения из предъявленных документов, включая данные об образовании, «Листа(ов) приоритетов» и «Листа особых условий поступления» (при наличии последнего).
8. Результаты ЕГЭ будут вводиться из Федеральной базы свидетельств.
9. Для поступающих, имеющих право сдавать вступительные испытания в форме, определяемой вузом самостоятельно или в форме ЕГЭ в июле (см. «Правила приема на 2011 г.»), формируется индивидуальное расписание экзаменов.
10. По окончании регистрации печатается «Лист сверки данных» и «Расписка о приеме документов», которые поступающий обязан заверить личной подписью. 
11. Ответственный секретарь ОК или его заместитель проверяют правильность ввода информации в соответствии с комплектом предъявленных документов и их соответствие требованиям и принимает эти документы у поступающего.
Особое внимание уделяется документам, подтверждающим льготы при поступлении. После этого заявление и расписка о приеме документов заверяется ответственным секретарем ОК или его заместителем.
На этом прием документов для участия в конкурсе заканчивается.
