Образец оформления описи второго экземпляра аттестационного дела
ОПИСЬ
документов, имеющихся в аттестационном деле
Фамилия Имя Отчество в родительном падеже
	№ п/п
	Наименование документов
	Количество листов
	Страницы
с 1 по ХХ

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Копия сопроводительного письма 
	1
	1

	2. 
	Согласие соискателя на обработку персональных данных, содержащихся в документах, представленных для присвоения ученого звания
	1
	2

	3. 
	Справка о представлении к ученому званию профессора/доцента по научной специальности
	Х
	Х – Х

	4. 
	Протокол заседания счетной комиссии Ученого совета УрФУ
	Х
	Х

	5. 
	Копия трудовой книжки
	Х
	Х – Х

	6. 
	Справка о работе на научно-педагогических 
и педагогических должностях
	Х
	Х – Х

	7. 
	Выписки из приказов о научно-педагогической работе соискателя по совместительству (педагогической работе соискателя в образовательных организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного профессионального образования по совместительству)
	Х
	Х – Х

	8. 
	Справка о стаже педагогической работы соискателя в образовательных организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного профессионального образования, научных организациях на условиях почасовой оплаты труда
	Х
	Х – Х

	9. 
	Справка о педагогической работе соискателя в образовательных организациях высшего образования, организациях дополнительного профессионального образования, научных организациях
	Х
	Х – Х

	10. 
	Список опубликованных учебных изданий и научных трудов
	Х
	Х – Х

	11. 
	Список лиц, у которых соискатель ученого звания был(а) научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые степени
	Х
	Х

	1
	2
	3
	4

	12. 
	Выписка из протокола заседания Ученого совета Института УрФУ (указывается полное название института)
	Х
	Х

	13. 
	Протокол заседания счетной комиссии Ученого совета Института УрФУ (указывается полное название института)
	Х
	Х

	14. 
	Выписка из протокола заседания кафедры название кафедры полностью
	Х
	Х – Х

	15. 
	Копия диплома о высшем образовании
	Х
	Х

	16. 
	Копия диплома кандидата наук
	Х
	Х

	17. 
	Копия диплома доктора наук
	Х
	Х

	18. 
	Копия аттестата доцента 
	Х
	Х

	19. 
	Копия аттестата старшего научного сотрудника
	Х
	Х

	20. 
	Копия свидетельства о браке (по необходимости)
	Х
	Х

	21. 
	Опись документов
	Х
	Х


Ученый секретарь Ученого совета УрФУ,
канд. тех. наук, доцент






         В.А. Морозова
